RURAL

cCERRADO-

TUTORIAL DE CADASTRAMENTO NA
CHAMADA PARA PRE-QUALIFICACAO

DE INSTITUICOES DE ASSISTENCIA
TECNICA E EXTENSAO RURAL (ATER)




SUMARIO

OBJETIVO
QUEM PODE PARTICIPAR?
ONDE SE INSCREVER?

PROCESSO DE CADASTRAMENTO, AVALIACAO E SELECAO DAS
INSTITUICOES DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL

1% ETAPA: CADASTRAMENTO
PASSO 1: REALIZE OU ATIVE SEU CADASTRO
PASSO 2: CONFIRA E COMPLETE AS INFORMACOES DA ATER

PASSO 3: CADASTRE AS INFORMACOES DETALHADAS DOS(AS)
TECNICOS(AS) (ATECS) VINCULADOS A INSTITUICOES DE ATER

2% ETAPA: AN,N&LISE DOCUMENTAL E HABILITACAO DAS
INSTITUICOES CADASTRADAS

3% ETAPA: AVALIACAO TECNICA DAS INSTITUICOES DE ATER E
DO CORPO TECNICO VINCULADO

42 ETAPA: RESULTADO DAS INSTITUICOES DE ATER PRE-QUALIFICADAS

CONTATO

12

10

10



» OBIJETIVO

Publicado nodia 18 de janeirode 2021, pelo Projeto Rural Sustentavel - Cerrado, o Edital para cadas-
tramento e pré-selecdo de instituicoes de ATER tem como objetivo selecionar instituicoes de ATER
que atuem, ou desejem atuar, na area de intervencdo do projeto. Estando pré-qualificadas, as insti-
tuicoes estardo aptas a participarem de futuros processos seletivos do projeto com fins a contratar
servicos técnicos especializados.

Podem participar desta chamada as instituicoes de ATER que tenham atuacdo, ou se interessem em
atuar, nos estados de Goids, Mato Grosso, Mato Grosso do Sul e Minas Gerais, nos 101 (cento e um)
municipios previstos pelo projeto.

Reforca-se que as Instituicdes de Assisténcia Técnica e Extensao Rural (ATER) sdo entidades de as-
sisténcia técnica do setor publico e/ou privado que poderao se beneficiar das acoes de capacitacdo do
projeto e que, se selecionadas, poderao ficar responsaveis pelo fornecimento da assisténcia técnica a
produtores(as) que participem do projeto.

» QUEM PODE PARTICIPAR?

Esta chamada de pré-qualificacdo estd destinada a participacdo de instituicoes publicas ou privadas,
com ou sem fins lucrativos, cujo ramo de atividade seja compativel com os objetivos do Edital. Den-
tre as instituicoes que se enquadram na chamada tem-se: Organizacdes de assisténcia técnica ru-
ral, Associacoes de produtores(as) rurais, Associacdes de profissionais, Cooperativas agropecuérias,
Cooperativas de crédito rural, Cooperativas de trabalho, Empresas privadas ou publicas, Empresas
individuais, Organizacdes ndo governamentais (ONG), Prefeituras municipais, Sindicatos rurais e Or-
ganizacdes da sociedade civil de interesse publico (OSCIP), entre outras.

» ONDE SE INSCREVER?

Para participar desta Chamada, a instituicdo de ATER devera realizar a inscricdo no site:

N/
www.ruralsustentavel.org o~

» PROCESSO DE CADASTRAMENTO, AVALIACAO E
SELECAO DAS INSTITUICOES DE ASSISTENCIA TECNICAE
EXTENSAO RURAL

O processo do edital se desmembra em quatro etapas:

1. Cadastramento;
2. Analise documental e habilitacdo das instituicoes cadastradas;




3. Andlise técnicadas instituicdes de ATER e do corpo técnico vinculado; e
4. Resultado dasinstituicoes de ATER pré-qualificadas.

FIQUE ATENTO(A)! O cadastramento, por si sé, ndo garante a pré-qualificacdo das instituicoes de
ATER. As avaliacdes funcionam como um filtro de escolha do(a)s participantes.

» 1° ETAPA: CADASTRAMENTO

Para se cadastrar no edital, siga 0 passo a passo abaixo:
Passo 1: Realize ou ative seu cadastro

Acesse o site (ruralsustentavel.org). Clique em Selecdo > Editais > Edital de Instituicdes de Assistén-
cia Técnica e Extensdo Rural (ATER) para encontrar o link de Cadastramento de Propostas. Vocé sera
redirecionado para a tela abaixo:

W PRS - MATA ATLANTICA E AMAZONIA |

% Projeto Tecnologias Frentes de Atuagdo Selegdo Biblioteca Agenda Moticias Contato
SceamADD.

ATIVAGAO DO CADASTRO

E-MAIL CADASTRADO DA INSTITUIGAQ DE ASSISTENCIA TECHICA

AASICO D INSTITUICAD DE

ATIVAR CADASTRO

CASO AINDA NAD TENHA REALIZADO O CADASTRO BASICO, ENTRE AQUI PARA TER ACESSO AO SISTEMA

Preencha com o seu e-mail e cliqgue em “Ativar cadastro”.

MAS ATENCAO! A ativacio do cadastro depende do preenchimento anterior do cadastro basico.

Ainda ndo passou por essa etapa? Ndo se preocupe! Neste caso vocé poderd clicar no link que se encon-
tra destacado em azul, abaixo do botdo de “Ativar cadastro”, e preencher o formulario solicitado. Apos
o preenchimento é so retornar para a tela de ativacdo demonstrada acima.

O proximo passo é inserir o nome, o e-mail e o CNPJ da instituicdo de ATER e criar uma senha de aces-

so ao cadastro no Edital.
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NOME DA ORGANIZAGAO SOCIOPRODUTIVA

SENHA

Senha

@ PRS - MATA ATLANTICA E AMAZONIA

Biblioteca Moticias

Tecnologias Frentes Selecéo Agenda

ATIVACAO DO CADASTRO

E-MAIL DE ORGANIZAGAQ SOCIOPRODUTIVA

CONFIRME A SUA SENHA

Confirm a sua senha

Contato

ATIVAR MEU CADASTRO

ATENCAO!! Certifique-se de que seu endereco de e-mail esta correto, é através dele que vocé recebera

o link de confirmacéao do seu cadastro e demais contatos do projeto.

Pronto! A tela abaixo demonstra o layout da pagina de entrada para o portal de cadastramento, apos o

acesso ao link de validacéo.

E E-mail

Senha
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& Perdeu a senha?




FIQUE ATENTO(A)! Guarde o seu login e sua senha em um local de facil acesso para que vocé possa
fazer o acompanhamento do processo.

Seja bem-vindo(a) ao Portal de cadastramento no Edital de instituicbes de ATER do PRS-Cerrado!

Passo 2: Confira e complete as informacoes da instituicao de ATER.

Ao acessar o Portal do PRS - Cerrado, clique em “Meu cadastro”. Aqui vocé podera visualizar as infor-
macoes da ATER e do(a) Representante legal preenchidas no cadastro basico.

Confiraasinformacoes preenchidas anteriormente (vocé poderd altera-las), e preencha os campos faltantes.

& L = O
® Ieho ® @ EXFERIENCIA @ ESTRUTURA FiSICA
15 i
NOME DA INSTITUICAD SIGLA DA INETITUICAD
B e cxizsio — —
& ae EMaL
TELEFONE 1 TELEFONE 2 (WHATSARP) DATA DE FUNDACAD
calizozon
ESTADOSI DE ATUAZAD
MUNKIPIOIS] DE ATUACAO
ENDERECO
PAGRA NA INTERNET (SITE
POSSUIREGISTRO JUNTD A INSTITUICOES CREDENCIADORAS DE ATER? SE S8, INFORMAR ABAD(D O NUMERQ ENCHE DA INSTITUICAQ CREDENCIADORA.
A 17"
- osM
NOME DA INSTITUICAD CREDENCIADORA: HUMERD DA INSTITUICAG CREDENCIADCRA:

TEMA[S) EM QUE PRETENDE ATU2R

x MPLANTAZAD £ MANEID DE A-FLORESTA (ILPF, LF,ILF E IFF) | » GESTAD DA PROPRIEDADE RURAL

SE SELECIONADD QUTRONO G MAR ) UE PRETENDE ATUAR

SAIVAR NFORMACDES

Apods preencher e conferir estes campos, se dedique ao preenchimento das informacdes acerca da ex-
periéncia de sua empresa. Vocé poderd cadastrar projetos, atividades formativas realizadas, além de
acoes e atributos que diferenciam e destacam a sua instituicdo das demais.

& A = G
& nsTIUIGD @ RERESENTANTE LEGAL @ EXFERIENC @ ESTRUTURA #5104 © DOCUMENTS.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL DA INSTITUICAD

PROIETO(S) DE ATER EXECUTADO(S}

TIEO DO PROIETO

ATIVIDADE(S) FORMATIVA(S) REALIZADA(S)
TITULONCURSD. VERMAK DELETAR

OUTRA(S) ACAQ|ES) DE DESTAQUE REALIZADA(S)

o VERMAIS DELETAR

DIFERENCIAIS DA INSTITUICAD

o haa DELETAR

VERMAK




Apos terminar o detalhamento da experiéncia da instituicdo de ATER, basta concluir o preenchimen-
to dos dados solicitados na aba “Estrutura Fisica”. Vocé ird reparar que, com mais esta etapa concluida,
as abas irdo apresentar sinais em verde na frente de seus nomes.

MAS ATENCAO! Durante o cadastro, serd necessario anexar alguns documentos comprobatérios no
formato PDF! . Eles devem ser anexados na aba “Documentos”.

S WA o

SALVAR DOCUMENTD

DOCUMENTO(S) CADASTRADO

NOME o

5
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SE LIGA! A aba so¢ ficara com o sinal verde apds a indexacao de todos os documentos listados. Basta
clicar no tipo de documento que vocé deseja anexar, colocar o nome deste e, posteriormente,
ir em “Salvar documento”.

Quer saber de antemao quais sdo os documentos solicitados? L4 vai!

o (Copiado estatuto ou contrato social, devidamente registrado em cartorio ou najunta comercial.
Em caso de sindicato, certidao sindical atualizada;

o Copiadaatade eleicdo da atual diretoria, com qualificacdo completa (RG, CPF, endereco, e esta-
do civil), registrado em cartério ou na junta comercial;

o Copiado CNPJ daentidade (atualizado);

» Copiado RG e CPF vélidos do(a) responséavel legal;

o Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

o Copiadas certidoes negativas das Fazendas (Federal, Estadual e Municipal) validas;
e Certidao de Registro e quitacao do CREA, CRMV e afins da instituicao; e

» Acervo e/ou comprovacoes técnicas da instituicao.

T Caso vocé precise converter as fotos do celular em JPEG, o aplicativo Conversor Imagem para PDF é uma opcéo de facil uso.




Pronto, etapa concluida! Vamos cadastrar os(as) seus Agentes de Assisténcia Técnica (ATECs)?

Passo 3: Cadastre as informacoes detalhadas dos(as) técnicos (ATECs) vinculados a instituicdo
de ATER.

Para cadastrar seus/suas técnico(a)s, basta clicar em “Técnico(a)s” no canto esquerdo da pagina. Poste-
riormente, clique em “Cadastrar novo(a) técnico(a)” e preencha o nome e CPF da pessoa a ser vinculada
a proposta.

Repare que sdo 3 (trés) abas a serem preenchidas, nas quais pedimos os “Dados pessoais” a “ Formacao
académica” e a“Experiéncia profissional” do(a) técnico(a).

Ao terminar de preencher os Dados pessoais, clique em “Iniciar cadastro”. Prossiga clicando na aba ao
lado, e assim por diante.

%

) s

as ° DADOS PESSOAIS ° FORMAGAO ACADEMICA ° EXPERIENCIA PROFISSIONAL
=8

a NOME DO{A) TECNICO[A)

Antunes

CPFDO[A) TECNICO(A) RG DO(A) TECNICO(A]

030.284.061-36 5897533

DATA DE NASCIMENTO DO(A) TECNICO(A]

01/02/2021

ENTIDADE DO REGISTRO PROFISSIONAL

CREA

TELEFONE 1 (WHATSAPP) TELEFONE 2

21979274670 32991995331

E-MAIL DO[A) TECNICO(A)
antunes_livia@yahoo.com.br
NUMERO DO REGISTRO PROFISSIONAL
00896473
GENERO DO{A) TECNICO(A)

MASCULINO

SALVAR INFORMAGOES

Todos os direitos reservados. Projetado e desenvolvido por IABS.

Caso vocé precise interromper o processo de cadastramento por algum motivo, ndo se preocupe, as
telas possuem mecanismos de salvamento individuais das informacoes, que permitem o retorno aquele
ponto do cadastro em momento posterior.

Apods preencher TODAS as informacoes solicitadas, aparecerd no meio da tela um botéo verde com a
informacédo “Submeta o cadastro para finalizar”.

CUIDADO! ! Ao clicar nesse botdo ndo sera mais possivel editar nenhuma informacao da instituicdo. A
ATER deverd aguardar o pedido de ajuste dos dados fornecidos, caso necessario.




Em seguida ird aparecer o Termo de Adesao. Basta clicar em “Sim, estou de acordo” para finalmente
enviar seu cadastro para avaliacdo. Boa sorte!

$
E
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[ sim, eu estou de acorda SUBMETER CADASTRO

22 ETAPA: ANALISE DOCUMENTAL E HABILITACAO DAS
INSTITUICOES CADASTRADAS

Com o cadastramento de instituicoes de ATER encerrado serdo avaliadas todas as informacoes e docu-
mentos anexados.

OBS: Fique atento(a) aos canais de comunicacdodisponibilizados no cadastro, pois os(as) avaliadores(as)
poderdo entrar em contato para solicitar documentos e/ou dados adicionais.

32 ETAPA: AVALIAGCAO TECNICA DAS ATER E DO CORPO
TECNICO VINCULADO

Nesse momento a Comissao técnica interna do projeto observara as informacoes prestadas na aba “Ex-
periéncia” e “Estrutura Fisica” da instituicao de ATER, e os dados fornecidos acerca da experiéncia e
formacao dos(as) técnico(a)s vinculado(a)s. Mais uma vez, fique atenta instituicdo de ATER, pois esse
grupo podera entrar em contato para esclarecer possiveis duvidas.

E importante pontuar que nesta etapa as propostas de instituicdes de ATER serédo ranqueadas de acor-
do com os critérios técnicos analisados.




» 4° ETAPA: RESULTADO DAS INSTITUICOES DE ATER
PRE-QUALIFICADAS

A lista deinstituicoes de ATER pré-qualificadas seréd publicada no site do projeto a partir do dia 26 de
marco de 2021. Se mantenha atento aos nossos canais e boa sorte!

» CONTATO

Para duvidas e encaminhamentos referentes a este edital, contate-nos:

8581(:)’09 3;5225912685 @ chamada.ater.prs-cer@iabs.org.br
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